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Das letzte Mastersemester
Die Präsentation ….

…. finden Sie permanent unter auf der Seite des IBL unter

Studienorganisation

https://www.fh-muenster.de/ibl/studium/praesentationen-zur-studienorganisation/praesentaionen-zur-studienorganisation.php
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Worüber wollen wir heute reden?

 Den generellen zeitlichen Ablauf 
o Fristen, Termine

 Alles rund um die Masterarbeit
o Wo, wann, wie lange, bei wem?

 Die Abschlussdokumente
o Was muss wann und wo beantragt 

und eingereicht werden?



4 von 30

Worüber wollen wir heute reden?
… und worüber nicht?

IBL

 Den generellen zeitlichen Ablauf 
o Fristen, Termine

 Alles rund um die Masterarbeit
o Wo, wann, wie lange, bei wem?

 Die Abschlussdokumente
o Was muss wann und wo beantragt 

und eingereicht werden?

ZfL

 Vergabeverfahren für das Referendariat, 
Ausbildungsstandorte, Sozialpunkte, etc.
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Worüber wollen wir heute reden?
… und worüber nicht?

IBL

 Den generellen zeitlichen Ablauf 
o Fristen, Termine

 Alles rund um die Masterarbeit
o Wo, wann, wie lange, bei wem?

 Die Abschlussdokumente
o Was muss wann und wo beantragt 

und eingereicht werden?

ZfL

 Vergabeverfahren für das Referendariat, 
Ausbildungsstandorte, Sozialpunkte, etc.

 Für diese Themen empfehlen wir die 
Informationsveranstaltung des ZfL
„Wo bitte geht‘s zum Referendariat?“ 

 Und die Seite „Sevon“

https://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/veranstaltungen/wogehtszumref2.html
https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online


6 von 30

Bewerbung

Januar/Februar
Juli / August

März/April
September/Oktober

Zuweisung an 
den 

Seminarstandort

Abgabe des 
Schul-

wunsches

Annahme 
des 

Seminar-
standortes

Bewerbungs-
start

Bewerbungsschluss 
2023

15. November

Zuweisung an die 
Ausbildungsschule

Einreichen der 
erforderlichen 

Unterlagen 
(Masterzeugnis, 
Nachweis FPT 
etc.) 16. April

Oktober/November
April / Mai

Referendariat zum 1. Mai /1. November

Quelle: SEVON NRW 

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Bewerbung

März / April
September/Oktober

1. Mai
1. November

Zuweisung
an die 

Ausbildungs-
schule

Einreichen der 
erforderlichen 

Unterlagen 
(Masterzeug-
nis, Nachweis 

FPT etc.) 
16. April 2023

Zuweisung an 
den 

Seminarstand-
ort

Abgabe des 
Schulwun-

sches

Annahme des 
Seminar-

standortes

Start des 
Vorbereitungs

dienstes

Januar / Februar
Juli/August

Referendariat zum 1. Mai /1. November

Quelle: SEVON NRW 

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Abschluss des Masterstudiums
… wie plane ich das letzte Semester?

Masterzeugnis und 
FPT einreichen, bis

16.04.2023
ca. 15.10.

April / 
Oktober

Zeugniserstellung 
beantragen

März /
SeptemberMasterarbeit 

abgeben

Weiterleitung 
beantragen

Januar / Juli

Start 
Referendariat 
01. 05. / 01.11.

Masterarbeit
anmelden

September /
März

Mai / 
November
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Abschluss des Masterstudiums
… wie plane ich das letzte Semester?

Masterzeugnis 
und FPT 

einreichen, bis

16.04. / 15.10.
April / 

Oktober

Zeugniserstellung 
beantragen

März /
SeptemberMasterarbeit 

abgeben

Weiterleitung 
beantragen

Januar / Juli

Start 
Referendariat 
01. 05. / 01.11.

Masterarbeit
anmelden

September /
März

Mai / 
November
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Abschluss des Masterstudiums
… wie plane ich das letzte Semester?

Masterzeugnis und 
FPT einreichen, bis

ca.16.04. / 
ca. 15.10.

April / 
Oktober

Zeugniserstellung 
beantragen

März /
SeptemberMasterarbeit 

abgeben

Weiterleitung 
beantragen

Januar / Juli

Achtung: 
Ausschlussfrist!

Start 
Referendariat 
01. 05. / 01.11.

Masterarbeit
anmelden

September /
März

Mai / 
November
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Abschluss des Masterstudiums
… wie plane ich das letzte Semester?

Masterzeugnis und 
FPT einreichen, bis

16.04. / 15.10.

April / 
Oktober

Zeugniserstellung 
beantragen

März /
SeptemberMasterarbeit 

abgeben

Weiterleitung 
beantragen

Januar / Juli

4 (-max.5) Monate Bearbeitungszeit

Achtung: 
Ausschlussfrist!

Start 
Referendariat 
01. 05. / 01.11.

Masterarbeit
anmelden

September /
März

Mai / 
November
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Abschluss des Masterstudiums
… wie plane ich das letzte Semester?

Masterzeugnis und 
FPT einreichen, bis

16.04. / 15.10.

April / 
Oktober

Zeugniserstellung 
beantragen

März /
SeptemberMasterarbeit 

abgeben

Weiterleitung 
beantragen

Januar / Juli

4-8 Wochen Korrekturzeit

4 Wochen Zeugniserstellung4 (-max.5) Monate Bearbeitungszeit

Achtung: 
Ausschlussfrist!

Start 
Referendariat 
01. 05. / 01.11.

Masterarbeit
anmelden

September /
März

Mai / 
November

• Zuweisung an den 
Seminarstandort

• Annahme des 
Seminarstandortes

• Abgabe des Schulwunsches

Zuweisung an die SchuleBewerbung für Referendariat

November /
April
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1. Masterarbeit
Anmeldung, Anforderungen, Gutachter:innen …
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Masterarbeit

• Die Masterarbeit kann in jedem der Fächer 
sowie in den Bildungswissenschaften 
geschrieben werden. 

• Zulassungsbedingungen 
– Berufliche Fachrichtung einschließlich 

Fachdidaktik: Insgesamt 30 LP, egal aus 
welchem Bereich (FH + Uni zusammen)

oder
– Allgemeinbildendes Fach: siehe die 

jeweilige Fachprüfungsordnung
oder
– BilWis : Abschluss eines bildungswissen-

schaftliches Moduls

… wo kann ich sie schreiben und welche Voraussetzungen gibt es für die Zulassung?

Masterarbeit
(18 LP)

Berufliche Fachrichtung
(Fachwissenschaft oder-didaktik

Allgemeinbildendes Fach 
(Fachwissenschaft oder -didaktik

Bildungswissenschaften

https://www.uni-muenster.de/ZSB/studienfuehrer
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Masterarbeit für die berufsbegleitenden Studiengänge

• Die Masterarbeit wird in jedem Fall in den 
Bildungswissenschaften geschrieben werden.

• Zulassungsvoraussetzung gemäß §3 der 
Fachprüfungsordnung Bildungswissenschaften
ist der Abschluss mindestens eines bildungs-
wissenschaftliches Moduls

• Die Anmeldung erfolgt über das Prüfungsamt 1 
der WWU 

• Hier finden Sie die für die Anmeldung erforder-
lichen Formulare. 

… wo kann ich sie schreiben und welche Voraussetzungen gibt es für die Zulassung?

Masterarbeit
(18 LP)

Bildungswissenschaften

https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/wwu/ab_uni/ab2018/ausgabe42/beitrag02.pdf
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/ansprechpartner/index.html#master
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/formulare_bescheinigungen/index.html
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Masterarbeit
… welche Gutachter*innen kann ich wählen?

Listen der prüfungsberechtigten Lehrenden des IBL 

für Fachdidaktik der Beruflichen Fachrichtung 

und Bildungswissenschaften

https://www.fh-muenster.de/ibl/downloads/ansprechpartner-innen/pruefung/pruefungsberechtigte_ibl_fd.pdf
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungsberechtigungen/index.html
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Masterarbeit
… welche Gutachter*innen kann ich wählen?

Prüfungsberechtigte für die Didaktik der beruflichen Fachrichtungen Sommersemester 2023 Stand: März_2023

Bachelor Master
Studien- und 

Prüfungsleistungen Abschlussarbeit Studien- und 
Prüfungsleistungen Abschussarbeit

Name Vorname Titel Erstprüfende:r Zweitprüfende:r Betreuer:in Zweitgutachter:in Erstprüfende:r Zweitprüfende:r Betreuer:in Zweitgutacher:in

Harth Thilo Prof. Dr. x x x x x x x x
Kastrup Julia Prof. Dr. x x x x x x x x
Krüger Marc Prof. Dr. x x x x x x x x
Kuckeland Heidi Prof. Dr. x x x x x x x x
Lengersdorf Jeanne M. Ed. x x x x x x
Lilienthal Jonas Dr. x x x x x x
Loy Sarah M. Ed. x x x x
Massumi Mona Prof. Dr. x x x x x x x
Mester Sandra Dipl. Hdl. x x x x
Nölle-Krug Marie Dipl. Oecotroph. x x
Stallmeier Nils B.Sc. x x
Steinmeier Fara M. Sc. x x x x x x
Stumpf-Parketny Tanja Dipl.-PflegeWiss. x x
Zielke-Nadkarni Andrea Prof. Dr. x x x
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Masterarbeit
… wo muss sie angemeldet werden?

Berufliche Fachrichtung
(Fachwissenschaft oder-didaktik)

Allgemeinbildendes Fach 
(Fachwissenschaft oder –didaktik)

Bildungswissenschaften
(Berufspädagogik)

fachwissenschaftlich  im FH-Prüfungsamt der Fachrichtung
fachdidaktisch  im Prüfungsamt des IBL 

fachwissenschaftlich im jeweiligen Prüfungsamt der WWU 
oder fachdidaktisch (PA 1 oder Mat/Nat)

 im WWU-Prüfungsamt 1 - auch, wenn Gutachter*in im IBL lehrt

Kooperativ
Beispiel: Erstgutachter*in IBL und 
Zweitgutachter*in FH-Fachbereich 

oder extern

 Anmeldung dort, wo der/die Erstgutachter*in lehrt

https://www.fh-muenster.de/studium/fachbereiche-einrichtungen/pruefungsaemter.php
https://www.fh-muenster.de/studium/fachbereiche-einrichtungen/pruefungsamt-ibl.php
https://www.uni-muenster.de/studium/pruefungen/pruefungsaemter.html
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/ansprechpartner/index.html
https://www.uni-muenster.de/MNFak/Pruefungsamt/ansprech/ansprechpartner.html
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/ansprechpartner/index.html
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Masterarbeit
… kann sie auch als Gruppenarbeit geschrieben werden?

Die Masterarbeit kann an der Fachhochschule in 
Form einer Gruppenarbeit geschrieben werden,  

„ ….wenn  der  als  Prüfungsleistung  zu  bewertende  
Beitrag  der  einzelnen  Kandidatin  bzw.  des  
einzelnen  Kandidaten  aufgrund  der  Angabe  von  
Abschnitten,  Seitenzahlen  oder  anderen  
objektiven  Kriterien,  die  eine  eindeutige  
Abgrenzung  ermöglichen  deutlich  unterscheidbar  
und bewertbar ist….“ (§12 (5) der Rahmenordnung)

Masterarbeit
(18 LP)

Berufliche Fachrichtung
(Fachwissenschaft oder-didaktik

Allgemeinbildendes Fach 
(Fachwissenschaft oder -didaktik

Bildungswissenschaften
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Masterarbeit
… kann sie auch als Gruppenarbeit geschrieben werden?

Die Masterarbeit kann an der Fachhochschule in 
Form einer Gruppenarbeit geschrieben werden,  

„ ….wenn  der  als  Prüfungsleistung  zu  bewertende  
Beitrag  der  einzelnen  Kandidatin  bzw.  des  
einzelnen  Kandidaten  aufgrund  der  Angabe  von  
Abschnitten,  Seitenzahlen  oder  anderen  
objektiven  Kriterien,  die  eine  eindeutige  
Abgrenzung  ermöglichen  deutlich  unterscheidbar  
und bewertbar ist….“ (§12 (5) der Rahmenordnung)

An der Uni ist das jedoch nicht möglich!

Masterarbeit
(18 LP)

Berufliche Fachrichtung
(Fachwissenschaft oder-didaktik

Allgemeinbildendes Fach 
(Fachwissenschaft oder -didaktik

Bildungswissenschaften
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Masterarbeit in den berufsbegleitenden Studiengängen
… kann sie auch als Gruppenarbeit geschrieben werden?

In den Bildungswissenschaften kann 
die Abschlussarbeit nicht als 
Gruppenarbeit verfasst werden!

Masterarbeit
(18 LP)

Bildungswissenschaften
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Masterarbeit

Merkblatt zur Masterarbeit

Research Know-How

… wo finde ich weitere hilfreiche Infos zur Masterarbeit?

https://www.fh-muenster.de/ibl/downloads/ansprechpartner-innen/pruefung/merkblatt_masterarbeit_06_2021.pdf
https://www.fh-muenster.de/ibl/arbeitsbereiche/studium.php
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Masterarbeit

Berufspädagogik

Ernährungs- und Hauswirtschaftswissenschaft

Gesundheitswissenschaft/Pflege

Technikdidaktik

… wo finde ich weitere hilfreiche Infos zur Masterarbeit?

https://www.fh-muenster.de/ibl/arbeitsbereiche/berufspaedagogik/studium/studium.php
https://www.fh-muenster.de/ibl/arbeitsbereiche/studium/bachelor--und-masterarbeiten.php
https://www.fh-muenster.de/ibl/arbeitsbereiche/dir-41/Bachelor--und-Masterarbeiten.php
https://www.fh-muenster.de/ibl/arbeitsbereiche/studium.php
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Abschlussdokumente

• Masterzeugnis 
• Urkunde
• Transcripts of Records von 
 FH 
 WWU

• Diploma Supplement

jeweils in deutscher und englischer Sprache 

… zum Master of Education

Prüfungsamt WWU

Prüfungsamt der Universität Münster

https://www.uni-muenster.de/studium/pruefungen/pruefungsaemter.html
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Abschlussdokumente

• Masterzeugnis 
• Urkunde
• Transcripts of Records von 
 FH 
 WWU

• Diploma Supplement

… zum Master of Education berufsbegleitend

Prüfungsamt IBL

Prüfungsamt des IBL

https://www.fh-muenster.de/ibl/ueber_uns/pruefungsamt/pruefungsamt.php
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Abschlussdokumente

 Antrag auf Erstellung der 
Abschlussdokumente

 Nachweis der Fachpraktischen Tätigkeit 
im Umfang von mindesten der Hälfte der 
insgesamt erforderlichen Zeit (27 
Wochen)

… was muss ich wo einreichen?

Prüfungsamt der Universität Münster

https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/pruefungsamt1/masterws09_10/abschlussdokumente.pdf
https://www.uni-muenster.de/studium/pruefungen/pruefungsaemter.html
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Abschlussdokumente

 Antrag auf Erstellung der 
Abschlussdokumente

 Nachweis der Fachpraktischen Tätigkeit 
im Umfang von mindesten der Hälfte der 
insgesamt erforderlichen Zeit (27 
Wochen)

 Einwilligung in die Erfassung und 
Übermittlung von Daten im Rahmen der 
Bewerbung für den Vorbereitungsdienst 
für Lehrämter an Schulen NRW

… was muss ich wo einreichen?

Prüfungsamt der Universität Münster

https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/formulare_bescheinigungen/index.html
https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/pruefungsamt1/masterws09_10/allgemeinefomulare/einwilligung_datenuebermittlung_vorbereitungsdienst_and_16.11.22.pdf
https://www.uni-muenster.de/studium/pruefungen/pruefungsaemter.html
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Abschlussdokumente

 Antrag auf Weiterleitung der 
an der FH erbrachten Studien-
und Prüfungsleistungen

… was muss ich wo einreichen?

Prüfungsamt des IBL

https://www.fh-muenster.de/ibl/ueber_uns/pruefungsamt/online-formulare/antrag_auf_weiterleitung.php
https://www.fh-muenster.de/ibl/ueber_uns/pruefungsamt/pruefungsamt.php
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Abschlussdokumente

 Antrag auf Feststellung der 
ordnungsgemäß absolvierten 
fachpraktischen Tätigkeit

 Das Formular Nachweis über die 
berufliche Tätigkeit

 Ihre Nachweise über Fachpraktische 
Tätigkeit (die durch den FH-Fachbereich 
vorgenommene Anerkennung)

 Immatrikulationsbescheinigung beider 
Fächer 

… was muss ich wo einreichen?

Landesprüfungsamt

LAQUILA: Landesamt für Qualitätssicherung und 
Informationstechnologie der Lehrerbildung  NRW 

Geschäftsstelle Münster

https://www.laquila.nrw.de/system/files/media/document/file/240126-antrag-fpt-neue-version_final.pdf
https://www.laquila.nrw.de/system/files/media/document/file/240126-nachweis-uber-berufliche-tatigkeiten_final.pdf
https://pruefungsamt.nrw.de/ueber-uns/aussenstellen-des-lpa
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Abschlussdokumente

 Wenn Sie Teile der FPT nach 
Abschluss des Master of
Education erbringen, nimmt 
das LAQUILA (ehem. 
Landesprüfungsamt) die 
Anerkennung vor.

 In diesem Fall werden die 
Arbeitszeugnisse mit den 
erforderlichen Unterlagen direkt 
dort eingereicht

… Fachpraktische Tätigkeit

Landesprüfungsamt

LAQUILA: Landesamt für Qualitätssicherung und 
Informationstechnologie der Lehrerbildung  NRW 

Geschäftsstelle Münster

https://pruefungsamt.nrw.de/
https://www.laquila.nrw.de/wege-ins-lehramt/lehramt-berufskollegs-0
https://pruefungsamt.nrw.de/ueber-uns/aussenstellen-des-lpa
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Abschlussdokumente

 Der Nachweis der fachpraktischen Tätigkeit 
kann zusammen mit dem Masterzeugnis bis 
zum Stichtag ca. 2 Wochen vor Beginn des 
Referendariats nachgereicht werden! 
(Sternchenunterlagen*)

… Fachpraktische Tätigkeit

Bezirksregierung

https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
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Hier wird Ihnen geholfen

Prüfungsamt IBL

Prüfungsämter der Uni Münster

Schulministerium NRW

Zentrum für Lehrerbildung Münster

LAQUILA: Landesamt für Qualitätssicherung und 
Informationstechnologie der Lehramtsausbildung (ehem. 
Landesprüfungsamt)

https://www.fh-muenster.de/ibl/ueber_uns/pruefungsamt/pruefungsamt.php
https://www.uni-muenster.de/studium/pruefungen/pruefungsaemter.html
https://www.schulministerium.nrw.de/BiPo/SEVON/online
http://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/lehramtsstudium/referendariat/index.html
https://www.laquila.nrw.de/wege-ins-lehramt/lehramt-berufskollegs-0
https://pruefungsamt.nrw.de/ueber-uns/aussenstellen-des-lpa
https://pruefungsamt.nrw.de/ueber-uns/aussenstellen-des-lpa
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Das letzte Mastersemester
Absolventenfeier

Nutzen Sie gern 
weiterhin Ihre FH-
Mailadresse, damit wir 
Sie zur Absolventenfeier 
im April nächsten Jahres 
einladen können  !

https://wwuindico.uni-muenster.de/event/1808/overview
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Das letzte Mastersemester

Viel Erfolg in der 
zweiten Phase Ihrer 
Ausbildung!
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