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Was Sie heute erwartet
1. Studien- und Prüfungsleistungen 
2. Anmeldung und Rücktritt
3. Bildungswissenschaften
4. Bachelorarbeit
5. Support zu Prüfungsfragen
6. … und sonst noch?



Stand: Oktober 2023

Diese Präsentation ist auf der Seite

„Studienorganisation“ 

verlinkt.

https://www.fh-muenster.de/ibl/studium/praesentationen-zur-studienorganisation/praesentaionen-zur-studienorganisation.php
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Studien- und 
Prüfungsleistungen
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Studien- und Prüfungsleistungen
…. was unterscheidet sie?

Prüfungsleistungen
… können ebenfalls sein: 
Klausuren, Referate, Präsentationen, 
schriftliche Ausarbeitungen, Praktika, 
(praktische) Übungen, mündliche 
Leistungsüberprüfungen, Portfolios, 
Vorträge …..

Studienleistungen
… können beispielweise sein: 
Klausuren, Referate, Präsentationen, 
schriftliche Ausarbeitungen, Praktika, 
(praktische) Übungen, mündliche 
Leistungsüberprüfungen, Portfolios, 
Vorträge, Protokolle …..
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Studien- und Prüfungsleistungen
…. was unterscheidet sie?

Prüfungsleistungen
… können ebenfalls sein: 
Klausuren, Referate, Präsentationen, 
schriftliche Ausarbeitungen, Praktika, 
(praktische) Übungen, mündliche 
Leistungsüberprüfungen, Portfolios, 
Vorträge …..

Studienleistungen
… können beispielweise sein: 
Klausuren, Referate, Präsentationen, 
schriftliche Ausarbeitungen, Praktika, 
(praktische) Übungen, mündliche 
Leistungsüberprüfungen, Portfolios, 
Vorträge, Protokolle …..

Die Prüfungsform sagt erstmal 
nichts über die Unterscheidung 

zwischen Studien- und 
Prüfungsleistungen aus
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Studien- und Prüfungsleistungen
…. was unterscheidet sie?

Prüfungsleistungen
… können ebenfalls sein: 
Klausuren, Referate, Präsentationen, schriftliche Ausarbeitungen, 
Praktika, (praktische) Übungen, mündliche 

Leistungsüberprüfungen, Vorträge …..

Studienleistungen
… können beispielweise sein: 
Klausuren, Referate, Präsentationen, 
schriftliche Ausarbeitungen, Praktika, 
(praktische) Übungen, mündliche 
Leistungsüberprüfungen, Portfolios, 
Vorträge, Protokolle …..

…haben meist einen geringeren Umfang als 
Prüfungsleistungen und können beliebig oft 
wiederholt werden.

 ….  sind meist umfangreicher und können nur 
zwei mal wiederholt werden

 …. können ein Fach abschließen, wie z. B. 
„Technische Mechanik“ oder „Empirie und 
Statistik“ oder „Recht im Gesundheitswesen“ oder 
ein „Teilfach“ wie z. B. „Fachdikaktik Einführung“ 

 … oder ein Modul, wobei das Modul sich auch 
über zwei oder mehr Semester erstrecken kann 
 Modulabschlussprüfung (MAP)
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Studien- und Prüfungsleistungen
…. was unterscheidet sie?

Prüfungsleistungen
… können ebenfalls sein: 
Klausuren, Referate, Präsentationen, schriftliche Ausarbeitungen, 
Praktika, (praktische) Übungen, mündliche 

Leistungsüberprüfungen, Vorträge …..

Studienleistungen
… können beispielweise sein: 
Klausuren, Referate, Präsentationen, 
schriftliche Ausarbeitungen, Praktika, 
(praktische) Übungen, mündliche 
Leistungsüberprüfungen, Portfolios, 
Vorträge, Protokolle …..

…haben meist einen geringeren Umfang als 
Prüfungsleistungen und können beliebig oft 
wiederholt werden.

 ….  sind meist umfangreicher und können nur 
zwei mal wiederholt werden

 …. können ein Fach abschließen, wie z. B. 
„Technische Mechanik“ oder „Empirie und 
Statistik“ oder „Recht im Gesundheitswesen“ oder 
ein „Teilfach“ wie z. B. „Fachdikaktik Einführung“ 

 … oder ein Modul, wobei das Modul sich auch 
über zwei oder mehr Semester erstrecken kann 
 Modulabschlussprüfung (MAP)

Die Teilnahme an jeder Studien- oder 
Prüfungsleistung setzt die vorherige Anmeldung 

voraus !
(§10, Abs. 3 der Bachelor-Rahmenprüfungsordnung)

https://www.uni-muenster.de/ZSB/material/mRO_BABK.htm?mdatei=mRO_BABK
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Studien- und Prüfungsleistungen

1. Prüfungszeitraum IBL

Die letzten zwei Wochen der amtlichen 
FH‐Vorlesungszeit des Semesters 

Ende Wintersemester 2023/24 (09.02.2024): 

 29.01. - 15.02.2024

….. wann finden sie am IBL statt?

2. Prüfungszeitraum IBL

Die ersten zwei Woche der amtlichen FH-
Vorlesungszeit des Folgesemesters

Anfang Sommersemester 2024 (01.04.2024): 

18.03. - 05.04.2024

https://www.mkw.nrw/hochschule-und-forschung/studium-und-lehre/vorlesungszeiten
https://www.mkw.nrw/hochschule-und-forschung/studium-und-lehre/vorlesungszeiten
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Studien- und Prüfungsleistungen

1. Prüfungszeitraum IBL
Die letzten zwei Wochen der amtlichen 
FH‐Vorlesungszeit des Semesters 

Ende Sommersemester 2024: 

 15. – 26.07.2024 

….. wann finden sie am IBL statt?

2. Prüfungszeitraum IBL

Die ersten zwei Woche der amtlichen FH-
Vorlesungszeit des Folgesemesters

Anfang Wintersemester 2024/25: 

voraussichtlich 23.09.2024 –
30.09.24

Die Prüfungszeiträume an den FH-
Fachbereichen und an der Uni können von 
denen des IBL abweichen!

https://www.mkw.nrw/hochschule-und-forschung/studium-und-lehre/vorlesungszeiten
https://www.mkw.nrw/hochschule-und-forschung/studium-und-lehre/vorlesungszeiten
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Anmeldung und 
Rücktritt
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Lehrveranstaltungen und Prüfungen anmelden
… wie läuft das beim IBL ab?

1. Belegung

2. Anmeldung 

3. Verbuchung

Studien- und Prüfungsleistungen anmelden im Bachelor Stand: 13. Dezember 2023

elektronische Anmeldung zur 
Lehrveranstaltung im My-FH-
Portal oder im elektronischen 
Vorlesungsverzeichnis der Uni

…. der Studien- oder 
Prüfungsleistungen im My-FH-
Portal oder QISPOS

 Mitteilung der Leistung durch die 
Lehrenden an das IBL-Prüfungsamt

 Verbuchung der Bewertung im My-
FH-Portal oder QISPOS durch das 
IBL-Prüfungsamt
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Lehrveranstaltungen und Prüfungen anmelden
… genügt eins davon oder muss ich beides machen?

1. Belegung

2. Anmeldung 

3. Verbuchung

Studien- und Prüfungsleistungen anmelden im Bachelor Stand: 13. Dezember 2023

elektronische Anmeldung zur 
Lehrveranstaltung im My-FH-
Portal oder im elektronischen 
Vorlesungsverzeichnis der Uni

…. der Studien- oder 
Prüfungsleistungen im My-FH-
Portal oder QISPOS

 Mitteilung der Leistung durch die 
Lehrenden an das IBL-Prüfungsamt

 Verbuchung der Bewertung im My-
FH-Portal oder QISPOS durch das 
IBL-Prüfungsamt

Die Anmeldung der 
Lehrveranstaltung reicht 

nicht aus!
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Lehrveranstaltungen und Prüfungen anmelden
… genügt eins davon oder muss ich beides machen?

1. Belegung

2. Anmeldung 

3. Verbuchung

Studien- und Prüfungsleistungen anmelden im Bachelor Stand: 13. Dezember 2023

elektronische Anmeldung zur 
Lehrveranstaltung im My-FH-
Portal oder im elektronischen 
Vorlesungsverzeichnis der Uni

…. der Studien- oder 
Prüfungsleistungen im My-FH-
Portal oder QISPOS

 Mitteilung der Leistung durch die 
Lehrenden an das IBL-Prüfungsamt

 Verbuchung der Bewertung im My-
FH-Portal oder QISPOS durch das 
IBL-Prüfungsamt

Alle Studien- und 
Prüfungsleistungen müssen 

angemeldet werden, sonst können 
sie Ihnen nicht gutgeschrieben 

werden!
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Studien- und Prüfungsleistungen anmelden

für den 1. Prüfungszeitraum 
Ende Wintersemester 2023/24:

3. bis 10. Uni-Vorlesungswoche
= QISPOS-Anmeldezeitraum

 23.10. - 19.12.2023

…. wann muss das am IBL geschehen?

für den 2. Prüfungszeitraum 
Beginn Sommersemester 2024
(Fachdidaktik!)
Vom Beginn des Rückmeldezeitraums bis 
Ende des Semesters

15. - 29.02.2023



16 von 54

Studien- und Prüfungsleistungen anmelden

für den 1. Prüfungszeitraum 
Ende Wintersemester 2023/24:

3. bis 10. Uni-Vorlesungswoche
= QISPOS-Anmeldezeitraum

 23.10. - 19.12.2023

…. wann muss das am IBL geschehen?

für den 2. Prüfungszeitraum 
Beginn Sommersemester 2024
(Fachdidaktik!)
Vom Beginn des Rückmeldezeitraums bis 
Ende des Semesters

15. - 29.02.2023
Die Anmeldezeiträume an den FH-
Fachbereichen weichen in der Regel von 
denen des IBL und der Uni ab!
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Studien- und Prüfungsleistungen anmelden
…. wann muss das an den Fachbereichen geschehen?

• Bautechnik 04.12. - 15.12.2023
• Elektrotechnik und Informationstechnik 01.12. – 15.12.2023
• Ernährungs- und Hauswirtschaftswissenschaft 11.12. - 15.12.2023
• Gesundheitswissenschaft/Pflege  voraussichtlich Ende Oktober, 

Ankündigung per Mail 
• Mediendesign/Designtechnik  Mitte November, Ankündigung per 

Mail

https://www.fh-muenster.de/bau/pruefungs--und-anmeldetermine.php
https://www.fh-muenster.de/eti/downloads/studierende/pruefungen/Anmeldezeitraeume_2020-2024_Stand_30_11_22.pdf
https://www.fh-muenster.de/oecotrophologie-facility-management/studierende/semestertermine-oef.php
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal
… wie geht das genau?
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal
… wie geht das genau?
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal
… wie geht das genau?



21 von 54

Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal
… wie geht das genau?
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal
… wie geht das genau?



23 von 54

Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal
… wie geht das genau?
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal
… wie geht das genau?
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal
… wie geht das genau?
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal

Um sich im My-Fh-Portal für den 2. Prüfungszeitraum zu Beginn des 
Folgesemesters anmelden zu können beachten Sie bitte, dass

 … Sie an beiden Hochschulen rückgemeldet sein müssen! Bitte melden sich am besten sofort 
nach Erhalt der Auffoderung per Mail an der Uni für das neue Semester zurück und 
überweisen die Semestergebühren! (Überweisung geht schneller als Einzugsermächtigung)

 …. sobald Ihnen die Semesterbescheinigung der Uni vorliegt, senden Sie diese bitte an 
serviceoffice@fh-muenster.de

 … Sie im Studienplaner das richtige Semester auswählen müssen (Juli-Termine 
Sommersemester, September-/Oktober-Termine Wintersemester)

… welche Tücken gibt es?
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal

Um sich im My-Fh-Portal für den 2. Prüfungszeitraum zu Beginn des 
Folgesemesters anmelden zu können beachten Sie bitte, dass

 … Sie an beiden Hochschulen rückgemeldet sein müssen! Bitte melden sich am besten sofort 
nach Erhalt der Auffoderung per Mail an der Uni für das neue Semester zurück und 
überweisen die Semestergebühren! (Überweisung geht schneller als Einzugsermächtigung)

 …. sobald Ihnen die Semesterbescheinigung der Uni vorliegt, senden Sie diese bitte an 
serviceoffice@fh-muenster.de

 … Sie im Studienplaner das richtige Semester auswählen müssen (Juli-Termine 
Sommersemester, September-/Oktober-Termine Wintersemester)

… welche Tücken gibt es?

mailto:serviceoffice@fh-muenster.de
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Prüfungsanmeldung im My-FH-Portal

Um sich im My-Fh-Portal für den 2. Prüfungszeitraum zu Beginn des 
Folgesemesters anmelden zu können beachten Sie bitte, dass

 … Sie an beiden Hochschulen rückgemeldet sein müssen! Bitte melden sich am besten sofort 
nach Erhalt der Auffoderung per Mail an der Uni für das neue Semester zurück und 
überweisen die Semestergebühren! (Überweisung geht schneller als Einzugsermächtigung)

 …. sobald Ihnen die Semesterbescheinigung der Uni vorliegt, senden Sie diese bitte an 
serviceoffice@fh-muenster.de

 … Sie im Studienplaner das richtige Semester auswählen müssen (Juli-Termine 
Sommersemester, September-/Oktober-Termine Wintersemester)

… welche Tücken gibt es?
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Rücktritt von einer angemeldeten Leistung

 für den 1. Prüfungszeitraum 

Ende Wintersemester 2023/24: 
(= QISPOS-Abmeldephase)

 23.10. - 09.01.2024

… in welchem Zeitraum ist das online möglich?

 für den 2. Prüfungszeitraum
(Nur Fachdidaktik!)

Anfang Sommersemester 2024: 

 15.02. - 14.03.2024

 Für alle Prüfungsformen außer Klausuren können Sie sich online im jeweiligen 
Portal bis zwei Wochen nach Ende des Anmeldezeitraums ganz einfach wieder 
abmelden:

 Für Klausuren  bis 7 Tage vor dem geplanten Termin
(Längstens aber bis zum Antritt zur Prüfung!)
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Rücktritt von einer angemeldeten Leistung
… bei Krankheit oder aus „triftigem Grund“

Nach Ende der Rücktrittsfrist ist eine Rücknahme der Anmeldung nur noch aus „triftigem Grund“ 
möglich (§21 Rahmenordnung). Als „triftige Gründe“ kommen insbesondere in Frage: 

 Krankheitsbedingte Prüfungsunfähigkeit (auch gesundheitliche Beeinträchtigungen in der Schwangerschaft)
 Pflege oder Versorgung der Ehegattin oder des Ehegatten, der eingetragenen Lebenspartnerin oder des eingetragenen 

Lebenspartners oder eines in gerade Linie Verwandten (Kinder, Eltern) oder ersten Grades Verschwägerten, wenn diese 
pflege- oder versorgungsbedürftig sind

 Inanspruchnahme von Schutzzeiten nach den §§ 3, 4, 6 und 8 des Mutterschutzgesetzes und von Fristen des 
Bundeserziehungsgeldgesetzes über die Elternzeit

 Todesfälle von nahen Angehörigen
 Studiengangwechsel / Fachwechsel
 Studienortwechsel
 Überschneidung von Prüfungsterminen
 Gründe, die sich unter dem Oberbegriff „Höhere Gewalt“ zusammenfassen lassen (z.B. nicht vorhergesagtes Glatteis, 

längerer Stau nach Unfall etc.).

https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/wwu/ab_uni/ab2011/ausgabe28/beitrag_01.pdf
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Rücktritt von einer angemeldeten Leistung
… wie muss ich vorgehen?

 Innerhalb der Rücktrittsfrist kann die Abmeldung ohne Angabe von Gründen online im 
jeweiligen Portal vorgenommen werden.

 Nach Ablauf der Rücktrittsfrist müssen Sie folgendermaßen vorgehen: 
1. Informieren Sie den/die  Prüfer*in und das zuständige Prüfungsamtes per Mail
2. Reichen Sie den Nachweis über einen „triftigen Grund“ spätestens am Tag nach der Prüfung 

beim zuständigen Prüfungsamt ein
3. Zur Fristwahrung genügt zunächst ein eingescanntes Dokument, das Original muss aber 

nachgereicht werden.
4. Bei ärztlichen Attesten gilt: das Attest muss spätestens am Tag der Prüfung (mit begründetem 

Nachweis maximal einen Tag nach der versäumten Prüfung) ausgestellt worden sein. Atteste, 
die nachträglich eine Prüfungsunfähigkeit für die Vergangenheit ausweisen, können 
grundsätzlich nicht anerkannt werden.

 Bei Uni-Prüfungen informieren Sie sich bitte auch im zuständigen Prüfungsamt

https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungen_uebergaenge/bachelor/index.html
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Bildungswissenschaften
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Prüfungsanmeldung Bildungswissenschaften

Die Prüfungsleistungen zu den kooperativen Module Einführung in die Grundfragen 
beruflicher Bildung (EBB) und Eignungs- und Orientierungspraktikum (EOP) werden 
immer im QISPOS der Uni angemeldet, auch wenn sie am IBL gelehrt werden.
Das liegt daran, dass diese Module lt. Prüfungsordnung der Universität Münster zugeordnet sind. Das 
IBL leistet hier einen Export von Lehrleistungen. Damit obliegen die Module nicht der Prüfungshoheit 
der FH sondern der Uni.

Die Verbuchung von bei Lehrenden des IBL erbrachten Leistungen in diesen Module geschieht aber 
aus organisatorischen Gründen dennoch im Prüfungsamt des IBL – nicht wie an der Uni durch die 
Lehrenden selbst.

Rückfragen zur Leistungsverbuchung richten Sie daher gerne an Frau Wening.

… welche Besonderheiten gibt es hier zu beachten?

https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/bildungswissenschaften/ba_bk_studienbeginn_2018.pdf
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Prüfungsanmeldung Bildungswissenschaften

Die Prüfungsleistungen zu den kooperativen Module Einführung in die Grundfragen 
beruflicher Bildung (EBB) und Eignungs- und Orientierungspraktikum (EOP) werden 
immer im QISPOS der Uni angemeldet, auch wenn sie am IBL gelehrt werden.
Das liegt daran, dass diese Module lt. Prüfungsordnung der Universität Münster zugeordnet sind. Das 
IBL leistet hier einen Export von Lehrleistungen. Damit obliegen die Module nicht der Prüfungshoheit 
der FH sondern der Uni.

Die Verbuchung von bei Lehrenden des IBL erbrachten Leistungen in diesen Module geschieht aber 
aus organisatorischen Gründen dennoch im Prüfungsamt des IBL – nicht wie an der Uni durch die 
Lehrenden selbst.

Rückfragen zur Leistungsverbuchung richten Sie daher gerne an Frau Wening.

… welche Besonderheiten gibt es hier zu beachten?

https://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/bildungswissenschaften/ordnungen/ba_bk_bilwiss.pdf
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Prüfungsanmeldung Bildungswissenschaften

Die Prüfungsleistungen zu den kooperativen Module Einführung in die Grundfragen 
beruflicher Bildung (EBB) und Eignungs- und Orientierungspraktikum (EOP) werden 
immer im QISPOS der Uni angemeldet, auch wenn sie am IBL gelehrt werden.
Das liegt daran, dass diese Module lt. Prüfungsordnung der Universität Münster zugeordnet sind. Das 
IBL leistet hier einen Export von Lehrleistungen. Damit obliegen die Module nicht der Prüfungshoheit 
der FH sondern der Uni.

Die Verbuchung von bei Lehrenden des IBL erbrachten Leistungen in diesen Module geschieht aber 
aus organisatorischen Gründen dennoch im Prüfungsamt des IBL – nicht wie an der Uni durch die 
Lehrenden selbst.

Rückfragen zur Leistungsverbuchung richten Sie daher gerne an Frau Wening.

… welche Besonderheiten gibt es hier zu beachten?

https://www.fh-muenster.de/ibl/ueber_uns/mitarbeiter_innen.php
https://www.fh-muenster.de/ibl/ueber_uns/pruefungsamt/pruefungsamt.php
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Prüfungsanmeldung Bildungswissenschaften

Die Prüfungsleistungen zu den kooperativen Module Einführung in die Grundfragen 
beruflicher Bildung (EBB) und Eignungs- und Orientierungspraktikum (EOP) werden 
immer im QISPOS der Uni angemeldet, auch wenn sie am IBL gelehrt werden.
Das liegt daran, dass diese Module lt. Prüfungsordnung der Universität Münster zugeordnet sind. Das 
IBL leistet hier einen Export von Lehrleistungen. Damit obliegen die Module nicht der Prüfungshoheit 
der FH sondern der Uni.

Die Verbuchung von bei Lehrenden des IBL erbrachten Leistungen in diesen Module geschieht aber 
aus organisatorischen Gründen dennoch im Prüfungsamt des IBL – nicht wie an der Uni durch die 
Lehrenden selbst.

Rückfragen zur Leistungsverbuchung richten Sie daher gerne an Frau Wening.

… welche Besonderheiten gibt es hier zu beachten?

https://www.fh-muenster.de/ibl/ueber_uns/wening.php


38 von 54

Lehrveranstaltungen anmelden

My-Fh-Portal
 Fachwissenschaft der beruflichen 

Fachrichtung
 Fachdidaktik der beruflichen 

Fachrichtung

…. im FH- oder Uni-Portal?

QISPOS-Portal der Uni

 Fachwissenschaft und 
Fachdidaktik des 
allgemeinbildenden Fachs

 Bildungswissenschaften bei  
Lehrenden der Uni

oEBB 
oEOP

 Bildungswissenschaften bei  
Lehrenden des IBL

oEBB 
oEOP

https://www.fh-muenster.de/myfh/
https://studium.uni-muenster.de/qisserver/rds?state=wtree&search=1&trex=step&root120202=219543%7C217472%7C218372&P.vx=kurz
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Studien- und Prüfungsleistungen anmelden

My-Fh-Portal
 Fachwissenschaft der beruflichen 

Fachrichtung

 Fachdidaktik der beruflichen 
Fachrichtung
o FD Einführung

…. im FH- oder Uni-Portal?

QISPOS-Portal der Uni

 Fachwissenschaft und 
Fachdidaktik des 
allgemeinbildenden Fachs

 Bildungswissenschaften bei  
Lehrenden von IBL und Uni

oEBB 
oEOP

https://www.fh-muenster.de/myfh/
https://studium.uni-muenster.de/qisserver/rds?state=wtree&search=1&trex=step&root120202=219543%7C217472%7C218372&P.vx=kurz
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Prüfungsanmeldung Bildungswissenschaften

Anmeldung von Studien- und Prüfungsleistungen in QISPOS

 Information der Geschäftsstelle Bildungswissenschaften 

… wo finde ich mehr Informationen?

https://www.uni-muenster.de/studium/pruefungen/qispos.html
https://www.uni-muenster.de/Bildungswissenschaften/studienorganisation/leistungsanmeldung/index.html
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Bachelorarbeit
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Bachelorarbeit
… in welchem Fach kann sie geschrieben werden?

Die Bachelorarbeit kann in jedem der beiden Fächer geschrieben werden,

Berufliche Fachrichtung
(Fachwissenschaft oder-didaktik

Allgemeinbildendes Fach
(Fachwissenschaft oder-didaktik

Bachelorarbeit
(10 LP)
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Bachelorarbeit
… in welchem Fach kann sie geschrieben werden?

Die Bachelorarbeit kann in jedem der beiden Fächer geschrieben werden,
nicht aber in den Bildungswissenschaften.

Berufliche Fachrichtung
(Fachwissenschaft oder-didaktik

Allgemeinbildendes Fach
(Fachwissenschaft oder-didaktik

Bachelorarbeit
(10 LP)
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Bachelorarbeit
…. wo muss sie angemeldet werden?

Berufliche Fachrichtung
(Fachwissenschaft oder-didaktik)

Allgemeinbildendes Fach 
(Fachwissenschaft oder –didaktik)

fachwissenschaftlich  im FH-Prüfungsamt der Fachrichtung
fachdidaktisch  im Prüfungsamt des IBL 

fachwissenschaftlich im jeweiligen Prüfungsamt der Uni 
oder fachdidaktisch (PA 1 oder Mat/Nat)

Kooperativ
Beispiel: Erstgutachter*in IBL und 
Zweitgutachter FH-Fachbereich

 Anmeldung dort, wo der/die Erstgutachter*in lehrt

https://www.fh-muenster.de/studium/fachbereiche-einrichtungen/pruefungsaemter.php
https://www.fh-muenster.de/studium/fachbereiche-einrichtungen/pruefungsamt-ibl.php
https://www.uni-muenster.de/studium/pruefungen/pruefungsaemter.html
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/ansprechpartner/index.html
https://www.uni-muenster.de/MNFak/Pruefungsamt/ansprech/ansprechpartner.html
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Bachelorarbeit
… kann sie auch als Gruppenarbeit geschrieben werden?

Die Bachelorarbeit kann an der Fachhochschule in Form einer Gruppenarbeit 
geschrieben werden,  

 „ ….wenn  der  als  Prüfungsleistung  zu  bewertende  Beitrag  der  einzelnen  Kandidatin  
bzw.  des  einzelnen  Kandidaten  aufgrund  der  Angabe  von  Abschnitten,  Seitenzahlen  
oder  anderen  objektiven  Kriterien,  die  eine  eindeutige  Abgrenzung  ermöglichen  deutlich  
unterscheidbar  und bewertbar ist….“ (§11 (5) der Rahmenordnung)

 An der Uni ist das jedoch nicht möglich!
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Bachelorarbeit
… wie kann ich sie planen?

 Die Bearbeitungszeit beträgt maximal 8 Wochen 

 Bei Vorliegen schwerwiegender Gründe kann um weitere 2 Wochen verlängert werden 
 Nachweis erforderlich

 Keine Mindestbearbeitungszeit

 Umfang: ca. 30 Seiten netto

 Abgabe (IBL!): per PDF per Mail an beide Gutachter*innen und Prüfungsamt

 Mit den Gutachter*innen abklären, ob zusätzlich eine Printversion gewünscht wird. In diesem Fall 
muss das PDF mit der Printversion übereinstimmen.

 Datum der Email-Versendung gilt als Abgabedatum

 Korrekturzeit zwischen vier und acht Wochen



48 von 54

Bachelorarbeit
… wen kann ich als Betreuer*in wählen?

Prüfungsberechtige am IBL für Abschlussarbeiten in der 
Fachdidaktik

Prüfungsberechtige am IBL für Abschlussarbeiten an der Uni

 §13 Bachelor-Rahmenordnung:  […]
(2) Prüferin/Prüfer kann jede gemäß § 65 Abs. 1 HG prüfungsberechtigte Person sein, die, soweit nicht zwingende Gründe eine 
Abweichung erfordern, in dem Fach, auf das sich die Prüfungsleistung bezieht, regelmäßig einschlägige Lehrveranstaltungen 
abhält. Über Ausnahmen entscheidet die Dekanin/der Dekan/das Dekanat/der Prüfungsausschuss.
(3) Zur Beisitzerin/zum Beisitzer kann nur bestellt werden, wer eine einschlägige Bachelorprüfung oder eine gleich - oder 
höherwertige Prüfung abgelegt hat.

https://www.fh-muenster.de/ibl/downloads/ansprechpartner-innen/pruefung/pruefungsberechtigte_ibl_fd.pdf
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungsberechtigungen/index.html
https://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/pruefungsberechtigungen/index.html
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Bachelorarbeit
… wo finde ich mehr Unterstützung?

IBL-Research-Know How: Infos zu Recherchearbeit, 
Forschungsmethoden und zu formalen Anforderungen 
wissenschaftlichen Schreibens

IBL-Research-Lab: Anknüpfpunkte und Themen für 
Bachelor-, Master- und Studienarbeiten (Hausarbeiten)

https://ilias.fh-muenster.de/ilias/goto.php?target=crs_106929&client_id=Bibliothek
https://ilias.fh-muenster.de/ilias/goto.php?target=crs_698469_rcodee5r9Taa74f&client_id=Bibliothek
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Support 
Ansprechpartner*innen



51 von 54

… wer ist für welchen Bereich mein Ansprechpartner?
Support in Prüfungsfragen

FH
Münster

Prüfungsämter der Fachbereiche der 
beruflichen Fachrichtungen

Fachwissenschaften der beruflichen Fachrichtungen
 Bautechnik
 Elektrotechnik
 Ernährungs- und Hauswirtschaftswissenschaft
 Gesundheitswissenschaft/ Pflege
 Informationstechnik
 Maschinenbautechnik
 Mediendesign/ Designtechnik

Institut für Berufliche Lehrerbildung
 Fachdidaktik der beruflichen Fachrichtungen

sowie mitwirkend für: 
 (Eignungs- und Orientierungspraktikum, EOP)
 (Berufsfeldpraktikum, BFP)
 (Einführung in die Grundfragen beruflicher Bildung, EBB)

Uni Münster
Prüfungsamt I Deutsch, Englisch, Erziehungswissenschaft, evangelische Religionslehre, 

Französisch, katholische Religionslehre, islamische Religionslehre, Musik, 
Niederländisch, Spanisch, Sport

Prüfungsamt Math.-Nat. Biologie Chemie Mathematik Physik

Prüfungsamt Wirtschaftswissenschaften Wirtschaftslehre/ Politik

Zentrum für Lehrerbildung (ZfL) Eignungs- und Orientierungspraktikum  (EOP)

Geschäftsstelle Bildungswissenschaften Bildungswissenschaften

https://www.fh-muenster.de/studium/fachbereiche-einrichtungen/pruefungsaemter.php
https://www.fh-muenster.de/studium/fachbereiche-einrichtungen/pruefungsamt-ibl.php
http://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/
http://www.uni-muenster.de/MNFak/Pruefungsamt/
http://www.wiwi.uni-muenster.de/pruefungsamt/
http://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/
http://www.uni-muenster.de/Bildungswissenschaften/
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… wer ist für welchen Bereich mein Ansprechpartner?
Support in Prüfungsfragen

FH
Münster

Prüfungsämter der Fachbereiche der 
beruflichen Fachrichtungen

Fachwissenschaften der beruflichen Fachrichtungen
 Bautechnik
 Elektrotechnik
 Ernährungs- und Hauswirtschaftswissenschaft
 Gesundheitswissenschaft/ Pflege
 Informationstechnik
 Maschinenbautechnik
 Mediendesign/ Designtechnik

Institut für Berufliche Lehrerbildung
 Fachdidaktik der beruflichen Fachrichtungen

sowie mitwirkend für: 
 (Eignungs- und Orientierungspraktikum, EOP)
 (Berufsfeldpraktikum, BFP)
 (Einführung in die Grundfragen beruflicher Bildung, EBB)

Uni Münster
Prüfungsamt I Deutsch, Englisch, Erziehungswissenschaft, evangelische Religionslehre, 

Französisch, katholische Religionslehre, islamische Religionslehre, Musik, 
Niederländisch, Spanisch, Sport

Prüfungsamt Math.-Nat. Biologie Chemie Mathematik Physik

Prüfungsamt Wirtschaftswissenschaften Wirtschaftslehre/ Politik

Zentrum für Lehrerbildung (ZfL) Eignungs- und Orientierungspraktikum  (EOP)

Geschäftsstelle Bildungswissenschaften Bildungswissenschaften

Zfl und Geschäftsstelle 
BilWiss sind keine 

Prüfungsämter, haben aber 
u. A. auch mit Prüfungsorga

zu tun

https://www.fh-muenster.de/studium/fachbereiche-einrichtungen/pruefungsaemter.php
https://www.fh-muenster.de/studium/fachbereiche-einrichtungen/pruefungsamt-ibl.php
http://www.uni-muenster.de/Pruefungsamt1/
http://www.uni-muenster.de/MNFak/Pruefungsamt/
http://www.wiwi.uni-muenster.de/pruefungsamt/
http://www.uni-muenster.de/Lehrerbildung/
http://www.uni-muenster.de/Bildungswissenschaften/
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…und sonst noch? 

Lesen Sie auch unsere Seite:
Viele Antworten auf Ihre Fragen zum 

Studium

Diese Präsentation ist auf der Seite

„Studienorganisation“ 

verlinkt.

https://www.fh-muenster.de/ibl/ueber_uns/pruefungsamt/faq_zu_pruefungsangelegenheiten.php
https://www.fh-muenster.de/ibl/studium/praesentationen-zur-studienorganisation/praesentaionen-zur-studienorganisation.php


Stand: Oktober 2023
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