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Häufige Fragen

1. Wann kann ich meine Module wählen?
Die Belegungszeiträume findet ihr bei den
Semesterterminen des Fachbereichs [LINK].
Passt dabei auf, dass ihr den Belegungszeitraum raussucht,
NICHT die Nachmeldefrist (die ist für bestimmte, einzelne
Wahlverfahren gedacht).

2. Wann weiß ich, für welche Module ich zugelassen
bin?
Nach dem Ende der Nachmeldefrist – dann wird
endgültig „zugelassen“ (Status „zugelassen“)
Je nach Wahlverfahren kann es auch früher
feststehen.

und schnelle Antworten

zurück zum Inhaltsverzeichnis

https://www.fh-muenster.de/oecotrophologie-facility-management/studierende/semestertermine-oef.php


Häufige Fragen

3. Warum kann ich Modul X nicht belegen?
Entweder es wird in diesem Semester nicht angeboten, oder es ist nicht der Anmeldezeitraum.
Viele Wahlmodule werden nur selten oder sogar nur einmal angeboten, z.B. bei Gastdozierenden. Sie
können aber aus technischen Gründen leider nicht aus dem myFH-Portal entfernt werden.

4. Warum werden so viele Module angezeigt, die ich nicht belegen kann?
Aus technischen Gründen können alte Module nicht entfernt werden, auch, wenn sie nie wieder
angeboten werden.
Außerdem werden auch die Module angezeigt, die nicht im aktuellen Semester angeboten werden.

5. Bei mir steht „angemeldet“ – habe ich einen Teilnehmer-Platz?
Nein! Nur bei dem Status „zugelassen“ hat man tatsächlich einen Platz im Modul.

und schnelle Antworten

zurück zum Inhaltsverzeichnis



myFH Portal finden
Login

Loggt euch unter folgendem Link in 
das myFH-Portal ein:

https://www.fh-muenster.de/myfh

Ihr findet das myFH-Portal auch unter den 
Quicklinks auf der Startseite der FH Münster:

https://www.fh-muenster.de

zurück zum Inhaltsverzeichnis

https://www.fh-muenster.de/myfh/
https://www.fh-muenster.de/


Module belegen

Um zu sehen, welche Module ihr belegen könnt, wählt
„Mein Studienplaner“

Module finden

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• Im Studienplaner müsst ihr
euren aktuellen „Studiengang“
auswählen

• Wenn mehr als einer zur
Auswahl steht, ist es der mit
dem gewählten Schwerpunkt

• Oft ist das auch der
Studiengang mit der höchsten
Semesterzahl

Module finden

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• Falls das nächste Fenster bei euch
so aussieht, wählt „Prüfungsordnung
anzeigen“

• Falls nicht, könnt ihr diese Folie
ignorieren

Module finden

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• Manchmal sind Module intern nicht
oder falsch zugeordnet

• Deshalb müsst ihr bei „Termine“ die
Option „Alle“ wählen, um alle
verfügbaren Module angezeigt zu
bekommen

Module finden
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Module belegen

• Die unterschiedlichen Bereiche
können mit dem      auf der linken
Seite geöffnet werden

• Unter „Pflichtbereichkonto“ findet ihr
die Module aus dem Grundstudium

• Unter „Vertiefungsbereichkonto“ findet
ihr die Module aus eurem Schwerpunkt

• Unter „Wahlpflichtmodule“ findet ihr alle
Wahlmodule, die je zur Verfügung
standen

Module finden
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Module belegen

• Wenn ihr einen Bereich aufklappt,
findet ihr darin die einzelnen
verfügbaren Module

• Ihr könnt im aktuellen Semester immer
nur diejenigen Module wählen, die ihr
weiter ausklappen könnt . Allgemeine
BWL kann in diesem  Beispiel nicht
belegt werde, Ernährungslehre kann
sehr wohl belegt werden.

Module finden
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Module belegen

• Unter „Wahlpflichtmodule“ wird euch
eine lange Liste angezeigt

• Viele dieser Module können nicht
gewählt werden. Aus techn. Gründen
können alte Wahlmodule bislang nicht
entfernt werden

• In der Belegungsfrist findet Ihr bei den
„aktiven“ Modulen den Anmeldebutton

• Ist die Belegungsfrist vorbei, müssen
alle Wahlmodule  angeklickt werden.

Wahlmodule finden

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• In diesem Beispiel rechts kann nur
Schulverpflegung gewählt werden

• Wenn ein Modul mehrere  hat, 
sind es verschiedene Teile eines 
Moduls

• In diesem Beispiel hat das Modul
eine Vorlesung und ein Praktikum.
Ihr müsst beides individuell wählen

Wahlmodule finden

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• Wenn ihr ein Modul gefunden habt,
das euch interessiert und was auch
verfügbar ist, könnt ihr es
ausklappen und sehen, wann die
Veranstaltungen stattfinden

• Wenn ihr auf die markierten Links
klickt, erhaltet ihr eine Übersicht über
die Veranstaltung

Veranstaltungsdaten erfahren

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• In der Detailansicht gibt es zwei
relevante Reiter: „Grunddaten“ und
„Parallelgruppen/Termine“

• Unter „Grunddaten“ findet ihr:
1. Das Belegungsverfahren
2. Den Anmeldungs- und

Nachmeldungszeitraum

Veranstaltungsdaten erfahren

2

1
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Module belegen

• Unter „Parallelgruppen/Termine“
findet ihr:

1. Die wöchentlichen
Präsenzstunden

2. Die maximale Teilnehmerzahl
3. Die Termine
4. Die Option, den präferierten

Termin vorzumerken
(wenn es mehrere Termine zur
Auswahl gibt, gibt es auch die Option
zum vormerken mehrmals)
Vorgemerkt ist NICHT belegt,
es schafft nur eine Übersicht

Veranstaltungsdaten erfahren

2

4

1

3
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Module belegen

• Sobald ihr eine Veranstaltung
vorgemerkt habt, könnt ihr sie euch
im Semesterplan anzeigen lassen

• Wählt dazu auf der Startseite des
myFH-Portals „Mein Semesterplan“
und dort die „Semesteransicht“

Veranstaltung vormerken 1

2

3

Die eben vorgemerkten Termine tauchen 
nun im Semesterplan auf. So kann man 
seinen Stundenplan vorplanen und 
gucken, dass alles zusammen passt.
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Module belegen

Nach dem Vormerken wechselt der Status zu „vorgemerkt“. Euer Studienplaner und euer Semesterplan 
sehen nun so aus:

Veranstaltung vormerken

Studienplaner Semesterplan

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• Sobald der Anmeldezeitraum beginnt,
kann man sich mit dem
entsprechenden Verfahren anmelden.
Der Button dazu sieht immer gleich
aus (1). Allerdings gibt es vier
verschiedene Anmeldeverfahren (2):

– FCFS (First Come First Serve)
– Losverfahren
– Priorität
– Echtzeitverfahren

• Nur bei dem Status „zugelassen“ habt
ihr wirklich einen Platz in dem Fach !

Veranstaltung anmelden 
1

2

zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Module belegen

• First Come First Serve, kurz FCFS, auch
„Windhund-verfahren“ genannt

• Die ersten, die den Anmeldebutton klicken,
sind diejenigen, die den Platz bekommen

• Es gibt keine Warteliste
• Falls Leute im Nachmeldezeitraum das

Modul verlassen, bekommen diejenigen
einen Platz, die als erste danach den
Anmeldebutton drücken

• Nach der Anmeldung steht im Semester-
und im Studienplan der Status
„zugelassen“

First Come First Serve

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• Alle Teilnehmer, die im Anmeldezeitraum den
Button klicken, kommen in einen Lostopf

• Der Status ist dann „angemeldet“
• Am Ende des Anmeldezeitraums werden die

Teilnehmer ausgelost
• Diejenigen, die nicht ausgewählt werden,

erhalten einen ausgelosten Platz auf der
Warteliste

• Im Nachmeldezeitraum kann der eigene Platz
aufgegeben werden, sollte man das Fach doch
nicht wollen. Die dann freien Plätze gehen an die
Studis auf der Warteliste

• Bitte meldet euch ab, wenn ihr euren Platz nicht
wollt. Dann können andere nachrücken.

Losverfahren

Semester- und Studienplan im Anmeldezeitraum, 
wenn der Anmeldebutton geklickt wurde: 

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen
Losverfahren

Studienplaner Semesterplan

Wenn ihr beim Losverfahren einen Platz bekommen habt, wechselt euer Status zu „zugelassen“

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• Bei Parallelangeboten: Bis zu drei
verschiedenen Terminen kann eine Priorität
von 1 bis 3 zugewiesen werden. Priorität 1 ist
die höchste Priorität

• Nach Ende des Anmeldezeitraums verteilt
das System die Plätze so, dass der
größtmögliche Anteil der Studierenden den
bestmöglichen Termin bekommt

• Es gibt keine Warteliste
• Nach der Anmeldung steht im Semester- und

im Studienplan der Vermerk „angemeldet“

Priorität

Für dieses Verfahren konnten keine Module zur 
Illustration gefunden werden. 

Das Verfahren wird selten verwendet, weil die 
Gefahr besteht, dass bestimmte Termine von gar 

keinen Studierenden priorisiert werden.

In einem ungünstigen Fall können die Termine 
also gar nicht sinnvoll verteilt werden.
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Module belegen
Priorität

Studienplaner Semesterplan

Welchen Platz ihr beim Prioritätsverfahren bekommen habt, seht ihr nach dem Anmeldezeitraum im 
Studien- und im Semesterplan. Es ist der Termin mit dem Status „zugelassen“

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Module belegen

• Es gibt keine Teilnehmerbegrenzung
• Sobald der Anmeldebutton geklickt

wurde, hat man auch einen Platz in
der Veranstaltung

• Der Status ist dann „zugelassen“

Echtzeitverfahren

zurück zum Inhaltsverzeichnis



• Die einzelnen Veranstaltungen im
Studium generale können gewählt
werden, solange sie verfügbar sind

• Sie sind nicht an einen Anmelde-
zeitraum gebunden

• Ihr findet die verfügbaren Veranstal-
tungen im Studienplaner unter:

„Vertiefungsbereichkonto
→ Ethik und Studium generale“

• Ihr könnt nur die Veranstaltungen
belegen, die einen Anmeldebutton
haben

Sonderfall Studium generale
Veranstaltungen belegen – nur für Bachelor Oecotrophologie relevant

Nur diese Veranstaltung kann 
gewählt werden.

Der Rest sind alte Veranstaltungen, 
die aus technischen Gründen leider 

nicht entfernt werden können.

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Sonderfall Praxisphase

• Die Vorbereitungsveranstaltungen
(Pflicht) zur Praxisphase wird in jedem
Semester angeboten

• Diese Veranstaltung kann derzeit nicht
unter dem Modul „Praxisphase“
eingestellt werden

• Ihr findet die Veranstaltung unter
„Außercurriculare Veranstaltungen“

• Der Weg geht NICHT über „Mein
Studienplaner“, sondern über
Vorlesungsverzeichnis anzeigen

Veranstaltungen belegen – nur für Bachelor Oecotrophologie relevant

zurück zum Inhaltsverzeichnis
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Sonderfall Praxisphase

• Unter „Außercurriculare
Veranstaltungen“ befinden sich die
„Sonderveranstaltungen für alle Oeco“ –

• In der Regel sind die Belegungszeiten
über das gesamte Studiensemester
offen (wie bei Studium generale)

• Sie finden auch andere Angebote an
dieser Stelle – offen nicht nur für
Bachelor-Studierende OE

Vorname Name Titel der Präsentation Lorem ipsum 00.00.2015

Veranstaltungen belegen – nur für Bachelor Oecotrophologie relevant

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Weitere Funktionen

• Auf der Startseite des myFH-Portals findet ihr
„Meine Leistungen“

• Dort findet ihr eure Noten und könnt euch
außerdem verschiedene Notenübersichten als
PDF downloaden.

Meine Leistungen

zurück zum Inhaltsverzeichnis

PDF mit den Prüfungen, für die ihr angemeldet seid. Unbedingt 
herunterladen, sobald ihr euch für Prüfungen angemeldet habt. So könnt ihr 
belegen, dass ihr alles richtig gemacht habt, falls es technische Fehler gibt.

PDF mit allen euren Noten und wie viele Versuche ihr 
gebraucht habt.

PDF mit allen euren Noten OHNE die Anzahl wie viele 
Versuche ihr gebraucht habt.



Weitere Funktionen

• Auf der Startseite des myFH-Portals findet ihr
„Meine Dokumente“

• Dort findet ihr alle Aufforderungen zum Zahlen des
Semesterbeitrags und alle Studienbescheinigungen,
die ihr je bekommen habt (wichtig für BAföG!).

Meine Dokumente

zurück zum Inhaltsverzeichnis



Weitere Funktionen
Sonstige

Die weiteren Funktionen des myFH-Portals werden ab Seite 13 in der folgenden Anleitung erklärt:

https://www.fh-muenster.de/oecotrophologie-facility-
management/downloads/studium/anleitung-myfh-portal.pdf

zurück zum Inhaltsverzeichnis

https://www.fh-muenster.de/oecotrophologie-facility-management/downloads/studium/anleitung-myfh-portal.pdf


a.homburg@fh-muenster.de
https://www.fh-muenster.de/oecotrophologie-facility-management/mitarbeiter/annegret-homburg.php

Bei Fragen zum Studium generale könnt ihr bei Gabriele Welsch nachfragen.
welsch@fh-muenster.de
https://www.fh-muenster.de/oecotrophologie-facility-management/mitarbeiter/gabriele-welsch.php

Bitte schreibt bei euren Nachfragen immer auch eure Matrikelnummer in eure Mail, sonst können euch 
die Ansprechpartner nicht helfen.
Die Matrikelnummer ist nicht die FH-Kennung. Ihr findet eure Matrikelnummer auf eurem 
Studierendenausweis. 

Noch Fragen?
Ansprechpartner

Falls ihr noch weitere Fragen zum myFH-Portal habt, könnt ihr euch bei Anne Homburg melden.
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