
Vorgehen beim Anlegen eines Fragenbogens bei Grafstat 

 

 

1. Laden Sie Grafstat über folgenden Link auf ihren PC:  

https://www.grafstat.de/bezugsquellen.htm 

 

2. Öffnen Sie Grafstat; es erscheint folgende Maske: 

   
 

3. Legen Sie einen neuen Fragebogen an, indem Sie im ersten Register Fragebogen die 

Wahlmöglichkeit Neu anklicken.  

Es erscheint folgende Maske: 

 

   
 

4. Folgen Sie den Anweisungen und beenden das Anlegen des Fragebogens mit fertig stellen 

und beenden. 

 



5. Daraufhin öffnet sich das Programm bzw. die Maske zur Erstellung des Fragebogens. Sie 

können nun Ihren Fragen eingeben.   

 
 

6. Nun können Sie zwischen verschiedenen Fragetypen auswählen und ihren Fragenkatalog 

erstellen. Sehr hilfreich ist hierbei die Grafstat‐Tutorials auf Youtube mit dem Titel 

Fragebogen erstellen.  

Link: https://www.youtube.com/watch?v=cYw7XSP1gPU 

 

7. Sind sie mit der Eingabe ihrer Abfragekriterien oder Fragen fertig, klicken Sie unten rechts auf 

Eingabe beenden.  

 

 

 
 

 Sie gelangen zurück zur Programm‐Maske von Grafstat.  

 

 

 

 

 

 

 



8. Möchten Sie nun eine Online‐Umfrage starten, klicken Sie auf Internet‐Formular. 

 
 

 

9. Für die Erstellung oder Gestaltung des Internet‐Formulars und die Einrichtung eines 

Datensammelpunktes ist ebenfalls das dazugehörige Youtube‐Tutorial zu empfehlen. 

Link: https://www.youtube.com/watch?v=bWafDJKee_c 

 

10. Sind Sie mit der Erstellung des Formulars fertig, klicken Sie rechts auf Datensammelpunkt. 

   

   

 

 

 

 



11. Es erscheint folgende Maske: 

 

 

 

12. Sollte in der Register‐Leiste (hier geld markiert) nicht die Auswahlmöglichkeit BASA/MAPS 

auswählbar sein……. 

 

 

 



13. ……. öffnen Sie unter der Suchfunktion Ihres PCs den Programmordner von Grafstat bzw. 

suchen Sie in Ihrem Windows‐Explorer nach Grafstat4 (Dateien‐Name des Programms) und 

öffnen sie den Dateien‐Ordner, indem sie auch Ihre Befragung abgespeichert haben. 

 

 

 

 

14. Es erscheint folgende Eingabe‐Maske: 

 

 



15. Sollte der Daten‐Sammelpunkt der FH ‐Muenster nicht angezeigt werden, geben Sie bitte den 

markierten Formel‐Code in das Textfeld ein. Drücken Sie danach enter und schließen Sie das 

Textfeld. 

 

 

 

16. Ab sofort erscheint die Auswahlmöglichkeit BASA/MAPS und damit der Datensammelpunkt 

der FH‐Muenster in der Eingabe‐Leiste (siehe Schritt 12). 

 

17. Klicken Sie auf Okay und melden Sie die Befragung auf dem Datensammelpunkt an bzw. 

befolgen weitere Schritte 

 



18. Geben Sie die notwendigen Daten ein (das Befragungskennwort bestimmen Sie selbst): 

DSP‐Name: BASA/MAPS 

Serverkennwort: Grafstat‐SW2020 

Website: basa‐maps.fh‐muenster.de 

 

WICHTIG: 

Geben Sie bei den persönlichen Angaben die E‐Mail‐Kennung der FH Münster ein (Das    

System kann das Datenpaket ansonsten nicht synchronisieren). 

 

 

 

 

19. Klicken Sie auf weiter.  
Das System stellt eine Verbindung zum Server her. Ihr Datensatz wird nun auf den Server der 

FH Münster hochgeladen und kann jederzeit abgerufen werden. Wie Sie einen Datensatz 

abrufen, erfahren Sie unter folgendem Youtube‐Tuturial: 

https://www.youtube.com/watch?v=3fYksEb8MTQ 

 

 

 

 

 Viel Erfolg!  
    


